
WORD综合应用

——项目3-3 制作职业健康小报
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学情分析

学生在初中已学过Word的编辑，
有一定的基础。小报又是日常生
活中常见的形式，学生有学习积
极性。

学生之间存在着明显的个体差异，
每个学生的知识深度和广度不一
样，学习风格和认知能力也不同
的。
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教学目标

知识与技能

①使学生能根据主题在网
上搜集相关信息，文字内
容以纯文本形式复制到
Word文档。
②使学生熟悉页面设置，
掌握图片格式的设置、图
片组合的设置，知道如何
设置边框，如何使用自选
图形。
③能灵活运用文本框进行
版面布局；合理使用艺术
字。

过程与方法

①通过教师示范教学，使学生了

解电子小报的基本组成及制作流
程。

②学生分组根据要求设计一份图
文并茂、主题鲜明小报。培养学
生综合运用知识的能力和审美能
力。

③自评互评小报作品，归纳小报
制作的优点和不足，提升学生综
合评价能力。
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提高学习兴趣; 提升信息素养；

促进合作学习;  培养职业健康意识.

情感态度价值观
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根据教学大纲的要求以及教学目

标的确立，图文混排的操作技巧，比
如图片环绕格式设置、自选图形和艺
术字的使用等是本次课的教学重点。
通过教师示范讲解，学生分组讨论的
形式突破重点。

从对学生的认知

能力以及本节课的
教材分析来看，如
何将所学知识灵活
运用到制作职业健
康小报的设计中进
行版面布局及版面
美化是本节内容的
难点。 通过样报赏

析比较不同的实例
效果，引导学生化
解难点。
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存在问题
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